重庆邮电大学
关于2010届毕业设计（论文）工作的通知
毕业设计（论文）是培养学生综合运用所学基础理论、专业知识和基本技能，提高分析与解决实际问题的能力，培养科学创新精神，完成基本训练和工程技术实践、科学研究、社会实践和调查的基本训练的重要环节，也是前期各个教学环节的继续、深化、补充和检验。做好毕业设计（论文）工作，对全面提高教学质量具有重要意义。学校即日起启动2010届毕业设计（论文）工作。请各学院在2010届毕业设计（论文）整个工作过程中做到严密组织，严格要求，精心安排。对毕业设计（论文）工作的各个阶段，都要认真检查督促。
一、2010届毕业设计（论文）工作的依据和基本规范

1、所有专业毕业设计的实施均应以教育部《高等学校毕业设计（论文）指导手册》对各专业的要求为基本规范。

2、所有专业毕业设计的实施均应以《重庆邮电学院毕业设计（论文）管理办法》（邮院[2004]86号）、《重庆邮电学院关于进一步加强毕业设计（论文）规范管理的通知》（邮院[2005]29号）的要求为基本依据。
二、工作要求

1、2010届本科毕业设计（论文）在主管校长领导下，由教务处牵头，各学院负责具体实施。

2、学院应认真做好2010届毕业设计（论文）工作计划，根据不同的专业制定切实可行的实施细则，进一步规范相关专业毕业设计工作程序。
3、学院应成立毕业设计（论文）指导答辩委员会，指导答辩委员会成员应由经验丰富的专家组成。该委员会负责学院毕业设计（论文）指导工作。

4、本次实施毕业设计（论文）工作的各专业所在学院应认真组织指导教师学习教育部、上级主管部门和学校关于毕业设计（论文）工作的相关文件，明确相关要求和规范，组织指导教师进行校内外调研学习，为学生开设“论文写作”讲座，加强指导教师对学生论文题目、研究方向和设计过程的具体指导。
三、工作流程
学院在毕业设计工作的组织和管理方面，应增强相关制度的执行力度并完善切实可行的保障措施。对毕业设计（论文）的选题、开题、检查、答辩和成绩评定等重要环节实施质量监控。加强对毕业设计工作各个流程的管理。基本流程如下：
1、选题

一人一题，不与往届重复。确保毕业设计题目符合专业培养目标的要求。学生选定毕业设计题目后，指导教师要认真填写《重庆邮电大学毕业设计(论文)任务书》。
2、开题
开题报告应根据下达的毕业设计(论文)任务书，在指导教师的指导下由学生独立填写《重庆邮电大学毕业设计(论文)开题报告》，并于毕业设计(论文)开始后一周内完成。
3、论文撰写与指导

在进行毕业设计(论文)的过程中，指导教师应切实加强指导，认真填写《重庆邮电大学毕业设计（论文）教师指导记录》；并在学生完成毕业设计(论文)后，及时指导其填写《重庆邮电大学毕业设计 (论文)基本情况》。
4、指导教师评审（评语）

指导教师应公平、公正的评审学生毕业设计(论文)，认真填写《重庆邮电大学毕业设计(论文)指导教师评语表》。
5、评阅教师评审（评语）

评阅教师应公平、公正的评阅学生毕业设计(论文)，认真填写《重庆邮电大学本科毕业设计(论文)评阅意见表》。
6、答辩
应如实记录答辩过程，认真填写《重庆邮电大学毕业设计(论文)答辩记录表》。

7、毕业设计(论文)答辩委员会及学院应认真填写《学院毕业设计(论文)答辩委员会意见》。
8、学校在适当的时候组织对2010届毕业设计（论文）进行校级评优，在此基础上根据市教委的部署和安排推荐本校2010届毕业设计（论文）参加市级评优。

9、注意事项

校外聘请指导教师完成毕业设计（论文）的学生须采用双师制。校内配备的指导教师要为学生的毕业设计（论文）质量负责。

四、管理到位，责任落实
1、责任落实

学院主管院长及分管毕业设计（论文）工作的领导是本学院毕业设计（论文）工作的责任人，应对本学院毕业设计工作做出总体安排和部署，各专业负责人应对该专业毕业设计（论文）工作质量负责。

2、督促检查

教务处承担对全校毕业设计工作的督促检查，具体将从以下几个方面进行：

（1）对学校毕业设计（论文）工作进行全程跟踪并协调解决各部门存在的困难和问题。
（2）对各学院毕业设计进程检查纳入学校教学中期检查内容。

（3）组织召开学生信息员工作会，征求对毕业设计工作的意见和建议。

（4）与各学院和相关部门适时沟通毕业设计工作信息。

（5）毕业设计（论文）工作结束后，教务处将在各学院总结的基础上做出全校毕业设计工作书面总结报告。

3、查找问题

根据学校督导组对上届本科毕业设计（论文）的规范检查及答辩旁听情况的报告中提出的问题认真检查并在学院管理制度中予以完善。（见附件：抽查09届毕业设计统计的报告）
五、毕业设计（论文）的质量监控

1、各学院应高度重视毕业设计（论文）工作的质量，对各个重要环节的质量监控要做到切实有效。
2、学校将组织相关专家深入到各学院对毕业设计各个工作环节进行检查，检查结果向全校公布。
六、材料报送时间及要求

1、2010届学生“毕业设计（论文）相关信息”电子文档请各学院通知每位同学在“教务在线—毕业设计”下载。

2、完成2010届毕业设计（论文）工作计划，于2010年3月30日前将工作计划书面送交教务处实践教学管理科备案。

3、2010年4月30日前，各学院将所需毕业设计（论文）封面的准确数量报教务处实践教学管理科。
4、2010年5月30日前将下列两个表格书面及电子文档送教务处实践教学管理科（表格见附件）。

（1）《重庆邮电大学XX学院2010届学生毕业设计信息表》

（2）《重庆邮电大学XX学院2010届毕业设计（论文）选题分析表》
提交了以上两个表格后，如果学生的毕业设计题目要发生变化，请告知学生填写附件中所示的《重庆邮电大学毕业设计（论文）更改题目审批表》并按照要求完善相关手续后提交至教务处实践教学管理科（表格见附件）。
5、学生在答辩通过后三天之内，提交毕业设计（论文）全文电子文档。各学院应在毕业证书发放前，提交学生毕业设计（论文）成绩，并将上述电子文档通过“教务在线”传到教务处信息中心。
6、各学院应于2010年6月22日前评选出本科优秀毕业设计（论文）一等奖、二等奖和三等奖，并将一等奖和二等奖的毕业设计论文原件提交教务处实践教学管理科。各学院优秀论文的数量：一等奖按照占毕业设计总人数的1%计算、二等奖按照占毕业设计总人数的2%计算、三等奖按照占毕业设计总人数的3%计算。

7、各学院应于2010年6月22日前将毕业设计（论文）工作书面总结送交教务处实践教学管理科。
                                               教 务 处
                             二〇〇九年十二月十九日
